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Die zehn Todsünden

ÅProjizieren Sie eine Folie nur, wenn sie einen Mehrwert zu Ihren 
Worten liefert.1. Überflüssige Folie

ÅSie dürfen über alles sprechen, nur nicht länger als 60 Minuten
2. Zu viel Information 

im Ganzen

ÅKerninformationen auf Folie

ÅZusatzinformationen in Vortrag und Handout.

3. Zu viel Information 
pro Folie

ÅVisualisieren Sie Information. 

ÅText nicht vorlesen4. Zu viel Text

ÅJede Information muss für jeden im Publikum lesbar sein
5. Unlesbare 

Informationen



Die zehn Todsünden

Åverschwenderisch bei Visualisierungen

Ågeizig bei Illustrationen

6. Illustration statt 
Visualisierung

ÅSprechende Folientiteln mit klare Botschaften

Åkeine Beschreibungen

7. keine sprechende 
Folientitel

ÅKeine Spielereien! 

ÅAnimationen dosiert und didaktisch sinnvoll einsetzen8. Zu viel Animation

ÅPublikum führen: mit Zeigehilfen, Produktinformationen
9. Mangelnde 

Führung

ÅZwei Varianten einer Präsentation: für Projektion und für Druck10. Folien als Handout
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2. Strukturierte Vorbereitung als 

Schlüssel zum Erfolg

1. Ziel: präzise Zielformulierung sorgt für Klarheit

2. Zielgruppe: stimmen Sie Ihre Präsentation 

auf das jeweilige Publikum ab .

3. Nutzen : was hat Ihr Publikum davon

4. Inhalte : auswählen , gewichten und 

verdichten

5. Folien : Handout und Folien

6. Üben : unter Originalbedingungen

Fachliche Kompetenz

Ziel
Ziel-

gruppe
Nutzen Inhalt Folien Üben

Fragen

Diskussion

PC-Präsentation
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3. Visualisieren von  Informationen

u Je anschaulicher die Information, 

desto größer die 

Speicherwahrscheinlichkeit. Hirsch Pinguin Elefant Löwe

Übungen - Einfach besser präsentieren/Kap09/Produkt 1.pptx


Visualisieren von  Informationen

Kern-
information

1 Komplexe 
Information

2
Agenda

3
Listen

4
Prozesse

5
Zyklen

6

Hierar-
chien

7
Projekte

8 Trenn-
folien

9
Tracker

10 Fortschritts
-balken

11
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Kerninformationen visualisieren

u Sie filtern das Wesentliche 

heraus

u Sie visualisieren die 

Kerninformation

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Tracker



Kerninformationen visualisieren

u Produkt A hat den größten 

Anteil am Gesamtumsatz

1 2 3 4 5 6 7 8 9

A

B

C

D



Kerninformationen visualisieren

u Der Gewinn ist im laufenden 

Geschäftsjahr auf ein Drittel 

geschrumpft
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Kerninformationen visualisieren

u Laut Umfrage liegt Produkt A 

derzeit an dritter Stelle der 

Beliebtheitsskala
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Kerninformationen visualisieren

u Wir können die acht 

Projektphasen in zwei 

Abschnitten realisieren:

1 2 3 4 5 6 7 8 9


