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Die Kenntnis von Word 2010 keine Voraussetzung für die sinnvolle Arbeit 
mit dieser Schulungsunterlage ist. Sie sollten aber in der Lage sein, die fol-
genden Fragen zum Betriebssystem Windows 7 zu beantworten: 

■ Was ist der Windows-Desktop? 

 

■ Wie startet man ein Anwendungsprogramm? 

 

■ Wie öffnet man die Systemsteuerung und wozu dient sie? 

 

■ Wozu dient die Taskleiste? 

 

■ Wie nennt man den Bereich am rechten Rand der Taskleiste und wozu 
dient er? 

 

■ In welchem Ordner werden selbst erstellte Dateien standardmäßig gespei-
chert und wie zeigt man den Inhalt dieses Ordners an? 

 

■ Was versteht man unter dem Begriff Computer und wie zeigt man seinen 
Inhalt an? 

 

■ Mit welcher Funktionstaste öffnet man die Hilfe zu einem Programm?  

 

■ Was versteht man unter Drag & Drop?  

 

■ Was versteht man unter einer E-Mail? 

 

■ Was versteht man unter einem Hyperlink? 

 

 


